
การใช้งาน Google Calendar ผ่านทางแอพพลเิคช่ัน บนมือถือ 

1. การเข้า Google Calendar  

 การเขา้ใชง้าน Google Calendar ในท่ีน้ีจะกล่าวถึงการใชง้านผ่าน แอพพลิเคชัน่  Google Calendar ผูใ้ชจ้ะตอ้งมีบญัชี 

Google และตอ้งท าการดาวน์โหลดแอพพลิเคชัน่ กอ่น 

   1.1 ดาวน์โหลดแอพพลิเคชั่น  จาก App Store หรือ Google Play โดยคน้หาว่า Google ปฏิทิน แลว้ติดตั้งลงมือถือ 

 

 1.2 เปิดเขา้ใชง้านกดเลือก ไอคอน    

 

เลือกบญัชี Google แลว้คลิกท่ีปุ่มเร่ิมตน้ 



 

หนา้แรกของแอพพลิเคชัน่  Google ปฏิทิน 

 



2. มุมมองของปฏทินิ 

 กดเลือก  เพ่ือเปล่ียนมุมมองปฏิทิน  

 

          จะมีใหเ้ลือก แบบก  าหนดเวลา, วนั ,3 วนั, สัปดาห,์ เดือน 

 

ตัวอย่างมุมมอง 

         
มุมมองวัน 

 

มุมมอง 3 วัน 

 



        

 

3. การสร้างหัวข้อปฏิทนิ 

 กดท่ีเคร่ืองหมาย   เพ่ือตอ้งการสร้าง จะมีให้เลือก 3 หัวขอ้  

1. การเตือนความจ า 

2. งาน 

3. กจิกรรม 

ตวัอย่าง การสร้างการเตือนความจ า และงาน จะมีช่องให้กรอกคลา้ยๆ กนั  

 กดเลือก  เลือก การเตือนความจ า หรือ งาน  

 

มุมมองสัปดาห์ 

 

มุมมองเดือน 

 



ตั้งช่ือของการเตือนความจ า  แตะท่ีวนัเพ่ือเปล่ียนวนัท่ีตอ้งการ   แตะท่ีเวลาเพ่ือเวลาท่ีตอ้งการ 

                

  เลือกการท าซ ้ าของการแจง้เตือน             เม่ือก  าหนดค่าเรียบร้อยแลว้คลิกท่ีปุ่ม บันทึก 

                     

หมายเหตุ แต่ในส่วนของงานจะมีให้เลือกว่างานท่ีเราพิมพ์เขา้ไปจะไปอยู่ในส่วนไหน 



        

 

 

 

 

ตวัอย่าง การสร้างกจิกรรม  

ในการสร้างกจิกรรมน้ีเราสามารถท่ีจะเพ่ิมรายละเอียดมากกว่า งาน หรือ การแจง้เตือน เช่น มีให้เพ่ิม บุคคลอ่ืน สถานท่ีท า

กจิกรรม หรือ สามารถเพ่ิมไฟลไ์ด้ 

1. คลิกท่ี  เลือกสร้างกจิกรรม 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สร้างหัวขอ้ กจิกรรม 

วนัท่ีท ากจิกรรม  

เพ่ิมบุคคลท่ีจะเขา้ร่วมกจิกรรม 

เพ่ิมรายละเอียดการประชุมทางวิดีโอ 

เพ่ิมสถานท่ีท ากจิกรรม 

เพ่ิมรายละเอียดของกจิกรรม 



 

 

2. เม่ือตั้งค่าเรียบร้อยให้กดท่ีปุ่มบนัทึกดา้นบน  

 
 

เม่ือถึงวนัและเวลาท่ีก  าหนดท ากจิกรรม ทางแอพพลิเคชั่น จะมีการแจง้เตือนมายงัมือถือเรา 

แทรกไฟลป์ระกอบส าหรับกจิกรรม 


